
 

 
 
 
คู่มือการขึ้นทะเบียนและการยืน่แบบค าขอรับเงินเบีย้ยังชีพผู้สูงอาย ุ

            งานสวัสดิการและพฒันาชุมชน  ส านักปลัดเทศบาล  เทศบาลต าบลโพนทราย 
    ต าบลโพนทราย  อ าเภอโพนทราย  จังหวัดรอ้ยเอ็ด 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
  หลักเกณฑ์และคุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ  ดังนี้ 

                     1.  มีสัญชาติไทย 
                     ๒.  มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตเทศบาลต าบลโพนทราย  ตามทะเบียนบ้าน   
  3.  ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ  รัฐวิสาหกิจหรือ
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  ได้แก่ ผู้รับเงินบ านาญ  เบี้ยหวัด  บ านาญพิเศษ หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน  
ผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินผู้ได้รับเงินเดือน  ค่าตอบแทนรายได้
ประจ าหรือผลประโยชน์ตอบแทนอื่นที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  จัดให้ประจ า  ยกเว้นผู้พิการและ
ผู้ป่วยเอดส์  ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ิน  พ.ศ. 2548   
                     4.  ผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบ  60  ปีบริบูรณ์ข้ึนไป  ที่ยังไม่เคยข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ  จากเทศบาลต าบลโพนทราย   
  5.  กรณีที่ในทะเบียนราษฎรไม่ปรากฏวันที่  เดือนเกิด  ให้ถือว่าบุคคลนั้นเกิดในวันที่  1  
มกราคม  ของปีนั้น 
  6.  กรณีผู้สูงอายุย้ายภูมิล าเนา  ไปอยู่ที่อื่นจะต้องไปลงทะเบียนยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ ณ ที่องค์กรแห่งใหม่ภายในเดือนกันยายนของปีนั้น  เพื่อเป็นการรักษาสิทธิในการรับเบี้ยยังชีพ ให้
ต่อเนื่อง  
  

หลักฐานท่ีใช้ในการยื่นแบบค าขอขึ้นทะเบียน  โดยเตรียมเอกสารหลักฐาน  ดังนี้ 
                     1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  หรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย  
จ านวน  1  ฉบับ                        
                     2.  ส าเนาทะเบียนบ้าน (ที่เป็นปัจจุบัน)  จ านวน  1  ฉบับ 
                     3.  ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ หรือผู้ได้รับมอบอ านาจจากผู้ มีสิทธิ                   
กรณีประสงค์รับเงินเบี้ยยังชีพผ่านบัญชีธนาคารฯ  จ านวน  1  ฉบับ 
                     4.  กรณีผู้สูงอายุไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเองได้  ให้ท าหนังสือมอบอ านาจเป็นลาย
ลักษณ์อักษรให้ผู้อื่นเป็นผู้ยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแทน 
 
 
 
 
 
 
 



 

ระยะเวลายื่นแบบค าขอขึ้นทะเบียน 
-การลงทะเบียนช่วงเดือนตุลาคม ถึง เดือนพฤศจิกายน  ของปีงบประมาณ (เป็นการข้ึน

ทะเบียนช่วงแรก)     
-การลงทะเบียนช่วงเดือนมกราคม ถึง เดือนกันยายน  ของปีงบประมาณ  (เป็นการข้ึน

ทะเบียนเพื่อเก็บตก)   

สถานท่ียื่นแบบค าขอขึ้นทะเบียน 
1. ณ ที่ท าการก านัน/ผู้ใหญบ่้านในเขตเทศบาลต าบลโพนทราย 
2. ณ งานสวัสดิการและพฒันาชุมชน  ส านักปลัดเทศบาล  เทศบาลต าบลโพนทราย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
         ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 
         เทศบาลต าบลโพนทราย  อ าเภอโพนทราย  จังหวัดร้อยเอ็ด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ยื่นแบบค ำขอขึน้ทะเบียนรับเบีย้ยังชีพผู้สูงอำยุ พร้อมแนบเอกสำรหลักฐำน ดังนี ้

1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน  จ ำนวน  1  ฉบับ 

2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน  จ ำนวน  1  ฉบับ 

3. ใบมอบอ ำนำจ (กรณียื่นแทน)  จ ำนวน  1  ฉบับ 

4. ส ำเนำสมุดบัญชีเงนิฝำกธนำคำร (กรณีประสงคโ์อนเงนิเข้ำบัญชี)  จ ำนวน  1  ฉบับ 

(ใช้เวลำประมำณ  3  นำที) 

  เจำ้หน้ำท่ีผู้รับขึน้ทะเบียนตรวจสอบเอกสำรหลักฐำน /พร้อมสัมภำษณ ์/และบันทึกข้อมูล(เพ่ิมเติม) 

(ใช้เวลำประมำณ  3  นำที) 

 

รวบรวมเอกสำรเสนอคณะกรรมกำรตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ยื่นค ำขอ 

(ใช้เวลำประมำณ  1  วัน) 

 

เสนอผู้บังคับบัญชำ/ผู้บริหำร  เพ่ือลงนำมเห็นชอบรับขึน้ทะเบียน 

(ใช้เวลำประมำณ  1  วัน) 

 

บันทึกข้อมูลในระบบสำรสนเทศกำรจดักำรฐำนข้อมูลเบีย้ยังชีพขององคก์รปกครองส่วนท้องถิน่ 

(ใช้เวลำประมำณ  3  นำที) 

 



        ขั้นตอนการเบิก – จ่ายเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอาย ุ
         เทศบาลต าบลโพนทราย  อ าเภอโพนทราย  จังหวัดร้อยเอ็ด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. จดัท ำประกำศบัญชีรำยช่ือผู้มีสิทธิรับเงนิเบีย้ยังชีพผู้สูงอำยุ  ประจ ำปีงบประมำณ 

2. จดัท ำโครงกำรฯ เพ่ือเสนอขอรับงบประมำณในกำรเบิก-จำ่ย เบีย้ยังชีพผู้สูงอำยุ 

3. บันทึกข้อควำมขอยืมเงนิเบีย้ยังชีพผู้สูงอำยุ  และ ใบส ำคัญรับเงิน  ประจ ำเดือน                               

(กรณีผู้สูงอำยุรับเงนิสด) 

 

เสนอผู้บังคับบัญชำเพ่ือพิจำรณำอนุมัติ 

(ใช้เวลำประมำณ  1  วัน) 

จดัท ำฎีกำเบิก-จำ่ย เงินเบีย้ยังชีพผู้สูงอำยุประจ ำเดือน (เสนอกองคลัง) 

(ใช้เวลำประมำณ  1  วัน) 

 

ตรวจฎีกำ / จดัท ำเช็คเบิกจ่ำยเงนิ  (กองคลัง) 

(ใช้เวลำประมำณ  1  วัน) 

 

เบิกจำ่ยเงินให้แก่ผู้มีสิทธิรับเบีย้ยังชีพผู้สูงอำยุเป็นเงินสด  ตำมก ำหนดกำรจำ่ยประจ ำเดือน 

 

 

 

ด ำเนินกำรจดัท ำฎีกำส่งใช้เงนิยืมเบีย้ยังชีพผู้สูงอำยุ  ประจ ำเดือน 

พร้อมรำยงำนผลกำรเบิกจำ่ยเงินเบีย้ยังชีพ  ให้ผู้บังคับบัญชำทรำบ 

 

 



 
วิธีการเบิก – จ่ายเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 

                           เทศบาลต าบลโพนทราย  อ าเภอโพนทราย  จังหวัดร้อยเอ็ด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                              
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รับเป็นเงินสด 

ภำยในวันท่ี 1 – 10 ของเดือน 

โอนเงนิผ่ำนบัญชีธนำคำร 

ภำยในวันท่ี 1 – 10 ของเดือน 

 

จดัท ำค ำสั่งแต่งตัง้คณะกรรมกำรจ่ำยเงนิ                
เบีย้ยังชีพผู้สูงอำยุ  ประจ ำปีงบประมำณ 

กรมบัญชีกลำงด ำเนินกำรโอนเงนิเข้ำ

บัญชีให้แก่ผู้ประสงครั์บเงนิเบีย้ยังชีพ

ผู้สูงอำยุผ่ำนบัญชีธนำคำรในระบบฯ 

(เบีย้ยังชีพผู้สูงอำยุ และเบีย้ควำมพิกำร)

พิกำร)พิกำร) 

คณะกรรมกำรท่ีได้รับกำรแต่งตัง้  ด ำเนินกำร
ออกบริกำรจำ่ยเงนิให้แก่ผู้มีสิทธิรับเบีย้ยังชีพ
ผู้สูงอำยุเป็นเงนิสด  ตำมหมู่บ้ำนท่ีได้รับ
มอบหมำย  ตำมใบส ำคัญรับเงิน  ให้ถกูต้อง
เรียบร้อย 
 

ตรวจสอบควำมถกูต้อง  ตำมใบส ำคัญรับเงนิ

เบีย้ยังชีพผู้สูงอำยุ  ประจ ำเดือน  พร้อมบันทึก

ข้อควำมส่งใช้เงนิยืมเสนอผู้บังคับบัญชำ 

ด ำเนินกำรจดัท ำฎีกำส่งใช้เงนิยืม  ตำมสัญญำกำร

ยืมเงินเบีย้ยังชีพผู้สูงอำยุ  ให้ถกูต้องเรียบร้อย 

บันทึกข้อควำมรำยงำนผลกำรจ่ำยเงนิ

รำยบุคคล  ประจ ำเดือน  ในระบบ

บูรณำกำรฐำนข้อมูลสวัสดิกำร                           

(e-Social Welfarel) พร้อมพิมพ์

รำยงำน ในระบบให้ผู้บังคับบัญชำ  

และกองคลังทรำบ 

 


