
 
คู$มือสำหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย> (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย> พ.ศ. 2499 

กรณีผูIขอจดทะเบียนเปKนบุคคลธรรมดา 

หน$วยงานท่ีใหIบริการ : เทศบาลตำบลโพนทราย อำเภอโพนทราย จังหวัดร7อยเอ็ด กระทรวงพาณิชย>  

 

หลักเกณฑ> วิธีการ เง่ือนไข (ถIามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผู7ประกอบพาณิชยกิจซ่ึงจดทะเบียนพาณิชย>ไว7 ตIอมาได7เลิกประกอบพาณิชยกิจท้ังหมด จะโดยเหตุใดก็ตาม เชIน ขาดทุน 

ไมIประสงค>จะประกอบการค7าตIอไป เจ7าของสถานท่ีเรียกห7องคืนเพราะหมดสัญญาเชIา หรือเลิกห7างหุ7นสIวนบริษัท 

ให7ย่ืนคำขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ ตIอพนักงานเจ7าหน7าท่ีภายในกำหนด 30 วัน 

นับต้ังแตIวันเลิกประกอบพาณิชยกิจ  (มาตรา 13) 

 

2. กรณีผู7ประกอบพาณิชยกิจมีเหตุขัดข7องไมIสามารถย่ืนคำขอจดทะเบียนเลิกด7วยตนเอง เชIน วิกลจริต ตาย สาบสูญ 

เป[นต7น ให7ผู7ท่ีมีสIวนได7เสียตามกฎหมาย เชIน สามี ภริยา บิดา มารดา หรือบุตร 

ย่ืนขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจแทนผู7ประกอบพาณิชยกิจน้ันได7 

โดยให7ผู7มีสIวนได7เสียตามกฎหมายลงลายมือช่ือในคำขอจดทะเบียนเลิก 

พร7อมแนบเอกสารหลักฐานการท่ีผู7ประกอบพาณิชยกิจไมIสามารถมาย่ืนคำขอจดทะเบียนได7ด7วยตนเอง เชIน ใบมรณบัตร 

คำส่ังศาล เป[นต7น 

 

3. ผู7ประกอบพาณิชยกิจสามารถย่ืนจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจได7ด7วยตนเองหรือจะมอบอำนาจให7ผู7อ่ืนย่ืนแทนก็ได7 

 

4.ให7ผู7ประกอบพาณิชยกิจซ่ึงเป[นเจ7าของกิจการหรือผู7มีสIวนได7เสีย (แล7วแตIกรณี) 

เป[นผู7ลงลายมือช่ือรับรองรายการในคำขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียน 

 

5. แบบพิมพ>คำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอได7จากพนักงานเจ7าหน7าท่ี 

หรือดาวน>โหลดจาก www.dbd.go.th 

 

หมายเหตุ 



ข้ันตอนการดำเนินงานตามคูIมือจะเร่ิมนับระยะเวลาต้ังแตIเจ7าหน7าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ7วนตามท่ีระบุไว7ในคูIมือประชาช

นเรียบร7อยแล7ว ท้ังน้ี ในกรณีท่ีคำขอหรือเอกสารหลักฐานไมIครบถ7วน และ/หรือมีความบกพรIองไมIสมบูรณ> 

เป[นเหตุให7ไมIสามารถพิจารณาได7 

เจ7าหน7าท่ีจะจัดทำบันทึกความบกพรIองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ีต7องย่ืนเพ่ิมเติม 

โดยผู7ย่ืนคำขอจะต7องดำเนินการแก7ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกำหนดในบันทึกดังกลIาว 

มิเชIนน้ันจะถือวIาผู7ย่ืนคำขอละท้ิงคำขอ โดยเจ7าหน7าท่ีและผู7ย่ืนคำขอหรือผู7ได7รับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกลIาว 

และจะมอบสำเนาบันทึกความพรIองดังกลIาวให7ผู7ย่ืนคำขอหรือผู7ได7รับมอบอำนาจไว7เป[นหลักฐาน 

  

 

ช$องทางการใหIบริการ 

 

 สถานท่ีให*บริการ 

กรุงเทพมหานคร ติดตIอ 

(1) สำนักงานเศรษฐกิจการคลัง กรุงเทพมหานคร  

โทรศัพท> : 02-224-1916 หรือ 02-225-1945 

(ให7บริการกับสถานประกอบการทุกแหIงท่ีมีท่ีต้ังอยูIในกรุงเทพม

หานคร) หรือ 

(2) สำนักงานเขตกรุงเทพมหานคร  

โทรศัพท> : ติดตIอสำนักงานเขต 

(สถานประกอบการแหIงใหญIต้ังอยูIในพ้ืนท่ีรับผิดชอบของเขตไห

นให7ไปย่ืนจดทะเบียน ณ สำนักงานเขตน้ัน)/ติดตIอด7วยตนเอง 

ณ หนIวยงาน 

(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเป5ดให*บริการ เปlดให7บริการวัน จันทร> ถึง 

วันศุกร> (ยกเว7นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

ต้ังแตIเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 สถานท่ีให*บริการ 

จังหวัดอ่ืน ติดตIอ 

(1) สำนักงานเทศบาล  

โทรศัพท> : ติดตIอเทศบาล  

(2) องค>การบริหารสIวนตำบล (อบต.)  

โทรศัพท> : ติดตIอ อบต.  

(3) เมืองพัทยา  

โทรศัพท> : 038-253154 

(สถานประกอบการแหIงใหญIต้ังอยูIในพ้ืนท่ีรับผิดชอบของเทศบ

ระยะเวลาเป5ดให*บริการ เปlดให7บริการวัน จันทร> ถึง 

วันศุกร> (ยกเว7นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

ต้ังแตIเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 



าลหรืออบต.หรือเมืองพัทยาให7ไปเทศบาลหรืออบต.หรือเมืองพั

ทยาน้ัน)/ติดตIอด7วยตนเอง ณ หนIวยงาน 

(หมายเหตุ: -)  

 สถานท่ีให*บริการ 

เทศบาลตำบลโพนทราย  177  หมูIท่ี 9  ตำบลโพนทราย  

อำเภอโพนทราย  จังหวัดร7อยเแอ็ด / 

www.tbphonsai.go.th/ติดตIอด7วยตนเอง ณ หนIวยงาน 

(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเป5ดให*บริการ เปlดให7บริการวัน จันทร> ถึง 

วันศุกร> (ยกเว7นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

ต้ังแตIเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และส$วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 60 นาที 

 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส$วนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ7งผล 

(หมายเหตุ: -)  

30 นาที เทศบาลตำบลโพนทรา

ย อำเภอโพนทราย 

จังหวัดร7อยเอ็ด 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ7าหน7าท่ีการเงินรับชำระคIาธรรมเนียม 

(หมายเหตุ: -)  

5 นาที เทศบาลตำบลโพนทรา

ย อำเภอโพนทราย 

จังหวัดร7อยเอ็ด 

 

3) การพิจารณา 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน 

/เจ7าหน7าท่ีบันทึกข7อมูลเข7าระบบ/จัดเตรียมใบสำคัญการจดท

ะเบียน/หนังสือรับรอง/สำเนาเอกสาร 

(หมายเหตุ: -)  

15 นาที เทศบาลตำบลโพนทรา

ย อำเภอโพนทราย 

จังหวัดร7อยเอ็ด 

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียนพาณิช

ย>ให7ผู7ย่ืนคำขอ 

(หมายเหตุ: -)  

10 นาที เทศบาลตำบลโพนทรา

ย อำเภอโพนทราย 

จังหวัดร7อยเอ็ด 

 

 

 



 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถIามี) หน$วยงานภาครัฐผูIออกเอกสาร 

1) 

 

คำขอจดทะเบียนพาณิชย> (แบบ ทพ.) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

กรมพัฒนาธุรกิจการค7า 

2) 

 

บัตรประจำตัวประชาชน 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

สำเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ 

(สำเนาบัตรประจำตัวของผู7ประกอบพาณิชยกิจหรือทายาทท่ีย่ืนคำขอ

แทน พร7อมลงนามรับรองสำเนาถูกต7อง) 

กรมการปกครอง 

3) 

 

ใบทะเบียนพาณิชย> (ฉบับจริง) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

กรมพัฒนาธุรกิจการค7า 

4) 

 

สำเนาใบมรณบัตรของผูIประกอบพาณิชยกิจ (กรณีถึงแก$กรรม) 

โดยใหIทายาทท่ีย่ืนคำขอเปKนผูIลงนามรับรองสำเนาถูกตIอง 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

สำเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

5) 

 

สำเนาหลักฐานแสดงความเปKนทายาทของผูIลงช่ือแทนผูIประกอบพ

าณิชยกิจซ่ึงถึงแก$กรรม พรIอมลงนามรับรองสำเนาถูกตIอง 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

สำเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

6) 

 

หนังสือมอบอำนาจ (ถIามี) พรIอมป_ดอากรแสตมป̀ 10 บาท 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถIามี) หน$วยงานภาครัฐผูIออกเอกสาร 

7) 

 

สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูIรับมอบอำนาจ (ถIามี) 

พรIอมลงนามรับรองสำเนาถูกตIอง 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

สำเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

 

ค$าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค$าธรรมเนียม ค$าธรรมเนียม (บาท / รIอยละ) 

1) ค$าธรรมเนียมการจดทะเบียน (คร้ังละ) 

(หมายเหตุ: -)  

 ค$าธรรมเนียม 20 บาท 

  

 

2) ค$าธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสาร (ชุดละ) 

(หมายเหตุ: -)  

 ค$าธรรมเนียม 30 บาท 

  

 

 

ช$องทางการรIองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ช$องทางการรIองเรียน / แนะนำบริการ 

1) ร7องเรียน ณ ชIองทางท่ีย่ืนคำขอ 

(หมายเหตุ: -)  

2) ร7องเรียนตIอกองทะเบียนธุรกิจ กรมพัฒนาธุรกิจการค7า กระทรวงพาณิชย> 

(หมายเหตุ: (02-547-4446-7))  

3) โทรศัพท> : Call Center 1570 

(หมายเหตุ: -)  

4) เว็บไซต>  : www.dbd.go.th 

(หมายเหตุ: -)  

5) เทศบาลตำบลโพนทราย 

(หมายเหตุ: ( 177 หมูIท่ี 9 ตำบลโพนทราย อำเภอโพนทราย จังหวัดร7อยเแอ็ด / www.tbphonsai.go.th))  

6) ศูนย>บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดIวน 1111 / www.1111.go.th / ตู7 

ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

7) ศูนย>รับเร่ืองร7องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 



ลำดับ ช$องทางการรIองเรียน / แนะนำบริการ 

(หมายเหตุ: (สำนักงานคณะกรรมการป{องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.) 

- 99 หมูI 4 อาคารซอฟต>แวร>ปาร>ค ช้ัน 2 ถนนแจ7งวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 

11120 

- สายดIวน 1206 / โทรศัพท> 0 2502 6670-80 ตIอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 

ศูนย>รับเร่ืองร7องเรียนสำหรับนักลงทุนตIางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 

Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอร>ม ตัวอย$างและคู$มือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอร>ม 

1) คูIมือการกรอกเอกสาร 

(หมายเหตุ: -)  

 

หมายเหตุ 

- 

 

Infographic 

ลำดับ ช่ือ 

ไม*มีข-อมูล 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ช่ือกระบวนงาน: การจดทะเบียนพาณิชย> (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย> พ.ศ. 2499 

กรณีผู7ขอจดทะเบียนเป[นบุคคลธรรมดา  

ช่ือเรียกท่ัวไป: - 

หน$วยงานกลางเจIาของกระบวนงาน: กรมพัฒนาธุรกิจการค7า กรมพัฒนาธุรกิจการค7า กรมพัฒนาธุรกิจการค7า 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให7บริการในสIวนภูมิภาคและสIวนท7องถ่ิน 

(กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนIวยเดียว) 

หมวดหมู$ของงานบริการ: จดทะเบียน 

กฎหมายท่ีใหIอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวขIอง: 

  

1) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค7า  เร่ือง  กำหนดแบบพิมพ>  พ.ศ. 2549  

  

2) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค7า  เร่ือง  กำหนดแบบพิมพ>เพ่ือใช7ในการให7บริการข7อมูลทะเบียนพาณิชย> พ.ศ. 

2555    

  

3) ประกาศกระทรวงพาณิชย>  เร่ือง  แตIงต้ังพนักงานเจ7าหน7าท่ีและนายทะเบียนพาณิชย> (ฉบับท่ี 8) พ.ศ. 2552  

  

4) ประกาศกระทรวงพาณิชย>  เร่ือง 

การต้ังสำนักงานทะเบียนพาณิชย>แตIงต้ังพนักงานเจ7าหน7าท่ีและนายทะเบียนพาณิชย> (ฉบับท่ี 9) พ.ศ. 2552 และ 

(ฉบับท่ี 10) พ.ศ. 2553   

  

5)กฎกระทรวงพาณิชย> ฉบับท่ี 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย> พ.ศ. 2499  

  

6)คำส่ังสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย> ท่ี 1/2553  เร่ือง หลักเกณฑ>และวิธีการกำหนดเลขทะเบียนพาณิชย> 

และเลขคำขอจดทะเบียนพาณิชย>  

  

7)คำส่ังสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย> ท่ี 1/2554 เร่ือง หลักเกณฑ>และวิธีการกำหนดเลขทะเบียนพาณิชย> 

และเลขคำขอจดทะเบียนพาณิชย>จังหวัดบึงกาฬ  

  

ขอ้มลูสําหรบัเจา้หนา้ที3 



8)ประกาศกระทรวงพาณิชย> ฉบับท่ี 83 (พ.ศ. 2515)  เร่ือง 

กำหนดพาณิชยกิจท่ีไมIอยูIภายใต7บังคับของกฎหมายวIาด7วยทะเบียนพาณิชย>  

  

9)ประกาศกระทรวงพาณิชย> ฉบับท่ี 93 (พ.ศ. 2520) เร่ือง 

กำหนดพาณิชยกิจท่ีไมIอยูIภายใต7บังคับแหIงพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย> พ.ศ. 2499  

  

10)ประกาศกระทรวงพาณิชย> เร่ือง ให7ผู7ประกอบพาณิชยกิจต7องจดทะเบียนพาณิชย> (ฉบับท่ี 11) พ.ศ. 2553  

  

11)พ.ร.ฎ. กำหนดกิจการเป[นพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546  

  

12)พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย> พ.ศ. 2499  
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