
 

 

 
คู่มือการขึ้นทะเบียนและการยืน่แบบค าขอรับเงินเบีย้ความพิการ 

            งานสวัสดิการและพฒันาชุมชน  ส านักปลัดเทศบาล  เทศบาลต าบลโพนทราย 
    ต าบลโพนทราย  อ าเภอโพนทราย  จังหวัดรอ้ยเอ็ด 
 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 

  หลักเกณฑ์และคุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนขอรับเงินเบ้ียความพิการ  ดังนี ้
                     1.  มีสัญชาติไทย 
                     ๒.  มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตเทศบาลต าบลโพนทราย  ตามทะเบียนบ้าน  แต่ยังไม่เคยข้ึน
ทะเบียนขอรับเบี้ยความพิการ  จากเทศบาลต าบลโพนทราย    
  3.  เป็นผู้มีบัตรประจ าตัวคนพิการ 

คนพิการหรือทุพพลภาพที่มีคุณสมบัติครบถ้วน  ยื่นแบบค าขอรับเงินเบี้ยความพิการแล้ว  จะ
มีสิทธิได้รับเงินในอัตราเดือนละ  ๘๐๐ บาท  โดยอาศัยระเบียบกระทรวงมหาดไทย  ว่าด้วยหลักเกณฑ์การ
จ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองสว่นท้องถ่ิน พ.ศ. 2553  และที่แก้ไขเพิ่มเติม ฉบับที่ 2 
พ.ศ. 2559  และ อาศัยอ านาจตามข้อ 5  แห่งระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ย
ความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 2553  เรื่องซักซ้อมแนวทางการจ่ายเงินเบี้ย
ความพิการของคนพิการที่มีอายุต่ ากว่า 18 ปี  ตามมติคณะรัฐมนตรี  เมื่อวันที่ 28  เมษายน  2563  โดยให้
คนพิการที่อายุต่ ากว่า 18  ปี  ในวันที่ 1 ของเดือนในเดือนนั้น  จะมีสิทธิได้รับเงินเบี้ยความพิการในอัตรา
เดือนละ  1,000 บาท  หากในวันที่ 1 ของเดือน  คนพิการมีอายุ 18 ปีบริบูรณ์หรือมากกว่าในเดือนน้ัน  จะ
มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยความพิการ  800  บาทต่อเดือน      
   

หลักฐานท่ีใช้ในการยื่นแบบค าขอขึ้นทะเบียน  โดยเตรียมเอกสารหลักฐาน  ดังนี้ 
                     1.  ส าเนาบัตรประจ าตัวคนพิการ  จ านวน  1  ฉบับ                        
                     2.  ส าเนาทะเบียนบ้าน (ที่เป็นปัจจุบัน)  จ านวน  1  ฉบับ 
                     3.  ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ หรือผู้ได้รับมอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ                   
กรณีประสงค์รับเงินเบี้ยยังชีพผ่านระบบธนาคารฯ  จ านวน  1  ฉบับ 
                     4.  กรณีผู้พิการไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเองได้  ให้ท าหนังสือมอบอ านาจเป็นลาย
ลักษณ์อักษรให้ผู้อื่นเป็นผู้ยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการแทน 

สถานท่ียื่นแบบค าขอขึ้นทะเบียนขอรับเงินเบ้ียความพิการ 
ผู้พิการจะต้องมีบัตรประจ าตัวคนพิการแล้ว  จึงจะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพหรือได้รับบัตร

ประจ าตัวคนพิการแล้ว  ยื่นแบบค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ ณ งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน  ส านัก
ปลัดเทศบาล  พร้อมแนบเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องถูกต้องครบถ้วน  จะมีสิทธิรับเบี้ยยังชีพความพิการ                      
ในเดือนถัดไป 
 
 



 
         ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบ้ียความพิการ 
         เทศบาลต าบลโพนทราย  อ าเภอโพนทราย  จังหวัดร้อยเอ็ด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
          

ยื่นแบบค ำขอขึน้ทะเบียนรับเบีย้ควำมพิกำร พร้อมแนบเอกสำรหลักฐำน ดังนี้ 

1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวคนพิกำร  จ ำนวน  1  ฉบับ 

2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน  จ ำนวน  1  ฉบับ 

3. ใบมอบอ ำนำจ (กรณียื่นแทน)  จ ำนวน  1  ฉบับ 

4. ส ำเนำสมุดบัญชีเงนิฝำกธนำคำร (กรณีประสงคโ์อนเงนิเข้ำบัญชี)  จ ำนวน  1  ฉบับ 

(ใช้เวลำประมำณ  3  นำที) 

  เจำ้หน้ำท่ีผู้รับขึน้ทะเบียนตรวจสอบเอกสำรหลักฐำน /พร้อมสัมภำษณ ์/และบันทึกข้อมูล(เพ่ิมเติม) 

(ใช้เวลำประมำณ  3  นำที) 

 

รวบรวมเอกสำรเสนอคณะกรรมกำรตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ยื่นค ำขอ 

(ใช้เวลำประมำณ  1  วัน) 

 

เสนอผู้บังคับบัญชำ/ผู้บริหำร  เพ่ือลงนำมเห็นชอบรับขึน้ทะเบียน 

(ใช้เวลำประมำณ  1  วัน) 

 

บันทึกข้อมูลในระบบสำรสนเทศกำรจดักำรฐำนข้อมูลเบีย้ยังชีพขององคก์รปกครองส่วนท้องถิน่ 

(ใช้เวลำประมำณ  3  นำที) 

 



ขั้นตอนการเบิก – จ่ายเงินเบ้ียความพิการ 
         เทศบาลต าบลโพนทราย  อ าเภอโพนทราย  จังหวัดร้อยเอ็ด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. จดัท ำประกำศบัญชีรำยช่ือผู้มีสิทธิรับเงนิเบีย้ควำมพิกำร(รำยใหม่)  ประจ ำเดือน 

2. จดัท ำโครงกำรฯ เพ่ือเสนอขอรับงบประมำณในกำรเบิก-จำ่ย เบีย้ยังชีพควำมพิกำร 

3. บันทึกข้อควำมขอยืมเงนิเบีย้ควำมพิกำร  และ ใบส ำคัญรับเงนิ  ประจ ำเดือน                               

(กรณีผู้พิกำรรับเงนิสด) 

 

เสนอผู้บังคับบัญชำเพ่ือพิจำรณำอนุมัติ 

(ใช้เวลำประมำณ  1  วัน) 

จดัท ำฎีกำเบิก-จำ่ย เงินเบีย้ยังชีพเบีย้ควำมพิกำร  ประจ ำเดือน (เสนอกองคลัง) 

(ใช้เวลำประมำณ  1  วัน) 

 

ตรวจฎีกำ / จดัท ำเช็คเบิกจ่ำยเงนิ  (กองคลัง) 

(ใช้เวลำประมำณ  1  วัน) 

 

เบิกจำ่ยเงินให้แก่ผู้มีสิทธิรับเบีย้ควำมพิกำรเป็นเงนิสด  ตำมก ำหนดกำรจำ่ยประจ ำเดือน 

 

 

 

ด ำเนินกำรจดัท ำฎีกำส่งใช้เงนิยืมเบีย้ยังชีพควำมพิกำร  ประจ ำเดือน 

พร้อมรำยงำนผลกำรเบิกจำ่ยเงินเบีย้ยังชีพควำมพิกำร  ให้ผู้บังคับบัญชำทรำบ 

 

 



 
วิธีการเบิก – จ่ายเงินเบ้ียความพิการ 

                           เทศบาลต าบลโพนทราย อ าเภอโพนทราย  จังหวัดร้อยเอ็ด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รับเป็นเงินสด 

ภำยในวันท่ี 1 – 10  ของเดือน 

โอนเงนิผ่ำนบัญชีธนำคำร 

ภำยในวันท่ี 1 – 10  ของเดือน 

 

จดัท ำค ำสั่งแต่งตัง้คณะกรรมกำรจ่ำยเงนิ                
เบีย้ควำมพิกำร  ประจ ำปีงบประมำณ 

กรมบัญชีกลำงด ำเนินกำรโอนเงนิเข้ำ

บัญชีให้แก่ผู้ประสงครั์บเงนิเบีย้ยังชีพ

ผ่ำนบัญชีธนำคำรในระบบฯ 

(เบีย้ยังชีพผู้สูงอำยุ และเบีย้ควำมพิกำร) 

คณะกรรมกำรท่ีได้รับกำรแต่งตัง้  ด ำเนินกำร
ออกบริกำรจำ่ยเงนิให้แก่ผู้มีสิทธิรับเบีย้ควำม
พิกำรเป็นเงนิสด  ตำมหมู่บ้ำนท่ีได้รับ
มอบหมำย  ตำมใบส ำคัญรับเงิน  ให้ถกูต้อง
เรียบร้อย 
 

ตรวจสอบควำมถกูต้อง  ตำมใบส ำคัญรับเงนิ

เบีย้ควำมพิกำร  ประจ ำเดือน  พร้อมบันทึก

ข้อควำมส่งใช้เงนิยืมเสนอผู้บังคับบัญชำ 

ด ำเนินกำรจดัท ำฎีกำส่งใช้เงนิยืม  ตำมสัญญำกำร

ยืมเงินเบีย้ควำมพิกำร  ให้ถกูต้องเรียบร้อย 

บันทึกข้อควำมรำยงำนผลกำรจ่ำยเงนิ

รำยบุคคล  ประจ ำเดือน  ในระบบ

บูรณำกำรฐำนข้อมูลสวัสดิกำร                           

(e-Social Welfarel) พร้อมพิมพ์

รำยงำน ในระบบให้ผู้บังคับบัญชำ  

และกองคลังทรำบ 


