
 
 
 

ประกาศเทศบาลต าบลโพนทราย 
เรื่อง การใช้คู่มือส าหรับประชาชน ตามมาตรา ๗ 

แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ 
…………………………………………………….. 

ด้วยพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 
๒๕๕๘ ก าหนดให้หน่วยงานเจ้าของกระบวนงานที่ต้องพิจารณาการอนุญาต อันหมายความรวมถึงการออก
ใบอนุญาตการอนุมัติ การจดทะเบียน การข้ึนทะเบียน การรับแจ้ง การให้ประทานบัตรและการให้อาชญาบัตร 
ต้องจัดท าคู่มือส าหรับประชาชนเพื่อประโยชน์ในการอ านวยความสะดวกให้แก่ประชาชน 

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๗ แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการ
พิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ เทศบาลต าบลโพนทราย จึงจัดท าคู่มือส าหรับประชาชนใน
กระบวนงานที่ต้องพิจารณาอนุญาต ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

/๒๒. การขอใบอนุญาต… 

๑. การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
๒. การยื่นขออนุญาตดัดแปลงอาคาร 
๓. การแจ้งดัดแปลงอาคาร 
๔. การยื่นขออนุญาตรื้อถอนอาคาร 
๕. การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 
๖. การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร  
๗. การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
๘. การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
๙. การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 

๑๐. การรับช าระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
๑๑. การรับช าระภาษีป้าย 
๑๒. การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่น 
๑๓. การขอเลขที่บ้าน 
๑๔. การรับแจ้งการเกิด 
๑๕. การขอหนังสือรับรองการเกิด 
๑๖. การแจ้งการตาย 
๑๗. การแจ้งการย้ายออก 
๑๘. การแจ้งการย้ายเข้า 
๑๙. การแก้ไขรายการเอกสารการทะเบียนราษฎร 
๒๐. การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
๒๑. การขอต่อใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 



-๒- 
๒๒. การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
๒๓. การขอต่อใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
๒๔. การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ้ืนที่เกิน 

200 ตารางเมตร 
๒๕. การขอต่อใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ้ืนที่เกิน 

200 ตารางเมตร 
๒๖. การขอใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
๒๗. การขอต่อใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
๒๘. การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดขยะมูลฝอยทั่วไป  
๒๙. การขอต่อใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดขยะมูลฝอยทั่วไป  
๓๐. การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ และการขนสิ่งปฏิกูล  
๓๑. การขอต่อใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ และการขนสิ่งปฏิกูล  
๓๒. การขออนุญาตฆ่าสัตว์ (ใน/นอกโรงฆ่าสัตว์) 
๓๓. การขออนุญาตจ าหน่ายเนื้อสัตว์ที่ตายเอง 
๓๔. การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน 
๓๕. การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน 
๓๖. การขออนุญาตท าการโฆษณาโดยการใช้เครื่องขยายเสียง 
๓๗. การจดทะเบียนพาณิชย์ (จัดตั้งใหม่/เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน/เลิกประกอบ

พาณิชย์กิจ) 
๓๘. การช าระภาษีบ ารุงท้องที่ 
๓๙. การสนับสนุนน้ าอุปโภคบริโภค 
๔๐. การช่วยเหลือบรรเทาสาธารณภัย 
๔๑. การรับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์ 
๔๒. การบริการแพทย์ฉุกเฉิน 

เพ่ือประโยชน์ในการอ านวยความสะดวกให้แก่ประชาชนผู้มารับบริการ  สามารถดูรายละเอียด
ตามแนบท้ายประกาศนี้  และ http://www.tbphonsai.go.th 

จึงประกาศมาให้ทราบโดยทั่วกัน 

ประกาศ  ณ วันที่ ๑๖  เดือน กรกฎาคม ๒๕๕๘ 
 

                                           (ลงชื่อ)     อุดม  วงบุดดา 
(นายอุดม  วงบุดดา) 

นายกเทศมนตรีต าบลโพนทราย 

http://www.tbphonsai.go.th/

